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 为了加强疫情防控，保障校园安全，提升我校信息化水平，解决人工纸质手

写登记人员信息书写繁杂和纸质登记单容易丢失、损坏、不易保存、不便查找的

问题，我校开发了本访客系统。 

1.1 简要流程 

来访人员通过访客系统发起申请，经受访部门负责人审批通过后，再由疫情

防控领导小组审批。来访人员到达学校后，出示二维码由安保人员校验，方可进

入校园。 
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2.1 访客系统二维码 

 

2.2 登录页及注册 

 初次到访的人员，请点击注册按钮进行账号注册，账号信息必须真实准确。 

已有账号的来访人员，可使用“手机号”/“身份证号”与注册时使用的密码

登录到系统界面。 

 

   

2.3 来访申请 

 访客在系统主页点击绿色“创建申请”按钮，在“来访登记”中填写相应的

信息，一条申请单最多可携带一名随行人员。在出行方式中，乘坐公共交通工具

必须填写清楚日期及班次，开车则填写车牌号码。 

 在附件中需上传本人粤康码和行程卡截图，如有随行人员，则随行人员的粤

康码和行程卡也需上传。 
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2.4 申请记录及进度查看 

 所有的申请记录，都可以在“记录”中查看，申请记录以卡片形式展现，可

直接看到进度情况和其他概要信息。 

   

2.5 部门负责人审批与防疫领导小组审批 

部门负责人或防疫领导小组人员都在登录界面可通过“手机号”/“教工号”

登录（初始密码为身份证后 6 位，含“X”为大写），登录系统后，主页即是待办

列表。 

来访人员成功提交申请后，受访部门的负责人账号可以看到待审批的记录，

点击卡片可进入详情并进行审批，点击附件中的“点击显示”即可看到来访人员

上传的粤康码和行程卡信息。部门负责人可以对申请单进行预审批，预审批通过

后，防疫领导小组的账号才能对来访申请进行审核。 

防疫领导小组操作与部门负责人的操作一样，差别在最后的审批。 
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2.6 出示二维码 

 审核通过的申请，并且在当天生效，则会在访客主页中的卡片中显示，点击

卡片进入审核详情，可以看到审批信息，同时“出示二维码”按钮会变绿色。 

访客到达学校后，点击“出示二维码”（注意二维码有时效，需实时生成，不

要截图），供安保人员扫码校验。并现场出示身份证、粤康码和行程卡，安保人

员检查通过后，方可进入校园。 
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2.7 安保人员审核 

 来访人员到达学校并出示二维码，安保人员可通过手机微信扫描二维码，识

别出访客记录后，核对来访人员证件信息、粤康码和行程卡，核对无误后，准许

进入校园。 
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